出国（境）人员登记表
	出 访 地
	
	所属 党派
	

	姓    名
	
	性    别
	
	出生年月日
	

	婚姻状况
	
	工作单位
	
	职务及职称
	

	出生省份
	
	出生城市
	
	户籍所在地
	

	身份证号
	
	电子邮箱
	

	最终学历
	
	年  月毕业于            学校         专业

	家庭电话
	
	单位电话
	
	手机号码
	

	家庭住址
	（含邮编）

	是否申请过或被拒签该国签证
	日期？        申请地？       签证类别？       批准/拒签/撤销提供签证号码及有效期（可在签证页查询）；以上没有填“无”

	近5年内出访的国家
	如:美国（2009年10月）；没有填“无”

	家庭成员情况

（因签证需要，直系亲属中若有过世者，仍需填写姓名和详细出生日期）

	关 系
	姓 名
	出生年月日
	婚否
	职业
	工作单位
	出生地区/城市及现住址

	父
	
	
	
	
	
	

	母
	
	
	
	
	
	

	妻
	
	
	
	
	
	

	子/女
	
	
	
	
	
	

	以上人员是否去过该国？前往时间？以何身份在该国停留？

	除以上人员外，是否有亲兄弟姐妹在该国居留？请提供姓名和在外身份。

	工作经历
（请详细注明以前工作单位的地址，含邮编；证明人应为单位领导）

	开始年月
	截止年月
	工作单位名称及地址
	职  务
	单位电话
	证明人

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	分别简要描述各份工作的职责：

	教育经历

（自初中起，中学的地址请尽量写明地址）

	开始年月
	截止年月
	学校名称及详细地址(含邮编)
	专业

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	需要提交的材料

	1、 最近6个月内的平光小二寸彩色白底护照照片4张（1国）/ 8张（2国）；

（照片参照标准：二寸照为35*45mm。其中，下颚到头顶部位必须在31到36mm之间；美国签证照为50*50mm。）

2、 本人身份证复印件1张，新版身份证请正反面复印；

3、 非学校外事出访计划内的出国人员，需交纳部分手续费（以省外办标准为准）。

	回国后须办理的手续及提交的材料

	1、 3天内交回因公出国护照或赴港、澳通行证；

2、 2周内交出国总结（以团为单位，内容包括访问内容、主要单位及有关专家简介、资料、主要收获成果等）及访问工作照片若干；

3、 保存好国外住宿发票（注明截止日期、单价等），领表核销。


